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1. หนาหลัก

รูปภาพท่ี 1.1 ภาพแสดงหนาจอหลัก 

อธิบายเมนูหนาหลัก มีดังนี้ 

• หมายเลข 1 ปุมดาวนโหลด กรณีที่ผูใชงานตองการดาวนโหลดแบบฟอรมทั้งหมดเพื่อยื่นเอกสาร 

ขอรับรองจริยธรรมการวิจัยในมนุษย

• หมายเลข 2 ปุมประเภทการพจิารณา กรณทีีผู่ใชงานตองการประเมนิโครงการวจิยัของทาน 

เบื้องตนวาเปนโครงการวิจัยที่จะถูกพิจารณาประเภทใดเพ่ือเตรียมความพรอมของเอกสาร

• หมายเลข 3 ปุมเขาสูระบบ กรณทีีผู่ใชงานตองการเขาสูระบบ e-Submission เพือ่สงเอกสาร 

เมื่อคลิกเลือกจะแสดงดังรูปภาพที่ 2.1

2. การเขาสูระบบ

รูปภาพท่ี 2.1 ภาพแสดงหนาจอการเขาสูระบบ 
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อธิบายข้ันตอนการเขาสูระบบ มีดังนี้ 

• ผูใชงานทีม่ ีชือ่ผใูชและรหัสผานของสถาบัน สามารถเขาสรูะบบ e-Submission ผาน URL 

https://irbapp.nida.ac.th/ โดยกรอกขอมลูบญัชผีูใชงานและรหสัผาน *ตอง Login ดวย 

Office365 name.sur@nida.ac.th หรือ รหัสนักศึกษา@stu.nida.ac.th เทานั้น แลวคลิกเลือก 

ที่ปุม “เขาสูระบบ”

• เมือ่ระบบตรวจสอบชือ่ผใูชและรหัสผานถูกตอง ระบบจะไปยังหนายอมรับเงือนไขและขอตกลง 

ดังรูปภาพท่ี 2.2

รูปภาพท่ี 2.2 ภาพแสดงหนาจอยอมรับเง่ือนไขและขอตกลง 

• เมือ่ผใูชงานกดปุมเขาสรูะบบ หนาจอจะขึน้ขอมูลเงือนไขและขอตกลงในการยืน่ขอรับการพิจารณา 

รบัรองจรยิธรรมการวิจัยในมนุษย ผูใชงานจะตองอานทําความเขาใจ และกดปมุเพือรับทราบเงือนไข 

และขอตกลงดงักลาว โดยคลกิทีป่มุ “ขาพเจา ไดอานและยอมรบัเงือนไขตามทีระบ”ุ จากนั้นกด 

“ยืนยัน”

• เมื่อผูใชงานกดเขาสูระบบ และยอมรับเงื่อนไขและขอตกลงเรียบรอยแลว ระบบจะไปยังหนาหลักของ 

ระบบ e-Submission ดังรูปภาพที่ 2.3

1. กดยอมรบัเงื่อนไขและขอตกลง

2. กดยืนยัน

https://irbapp.nida.ac.th/
mailto:name.sur@nida.ac.th
mailto:%E0%B8%A3%E0%B8%AB%E0%B8%B1%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2@stu.nida.ac.th
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รูปภาพท่ี 2.3 หนาหลักของระบบ e-Submission 

โดยหนาจอดังกลาวจะประกอบดวย 3 สวน ไดแก 

• หมายเลข 1 รายการแสดงปฏทินิกาํหนดการพจิารณาโครงการวจิยัทีย่ืน่ขอรบัการพจิารณารบัรอง 

จริยธรรมการวิจัยในมนุษย ในรอบปจจุบันและรอบถัดไป

• หมายเลข 2 แสดงรายละเอยีดวนั/เดอืน/ป ของกาํหนดการพจิารณาโครงการวจิยัทีย่ืนขอรบัการ 

พจิารณารับรองจริยธรรมการวิจัยในมนุษย ในรอบปจจุบันและรอบถัดไป

• หมายเลข 3 แสดงประวัตริายการโครงการวิจัยของผูใชงานทียืน่ขอรับพิจารณารับรองจริยธรรมการ 

วิจัยในมนุษยในระบบท้ังหมด รวมถึงแสดงถึงรายละเอียดของโครงการวิจัย ซึ่งประกอบไปดวย

 รหัสโครงการ

 ชื่อโครงการ

 วันทีย่ืน่ในระบบ

 สถานะโครงการในระบบ

 พรอมทัง Preview สามารถแกไขรายละเอียดขอมูลโครงการทีอยูในระหวางการขอรับการตรวจสอบ 

เอกสาร โดยคลิกที่ปุม “แกไข”
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3. การใชงานระบบ
อธิบายข้ันตอนการใชงานระบบ มีลําดับดังนี้ 

3.1 ข้ันตอนการสงเอกสารครั้งแรก 

1. ไปท่ีกลองชื่อ “ยื่นขอรับพิจารณาโครงการ” หากผูใชงานมีความประสงคจะสงเอกสารในเวอรชั่น

ภาษาไทย สามารถคลิกท่ีปุม Thai หรือหากผูใชงานมีความประสงคจะสงเอกสารในเวอรชั่น

ภาษาอังกฤษ สามารถคลิกท่ีปุม Eng โดยสามารถเลือกไดอยางใดอยาง ดังรูปภาพท่ี 3.1

รูปภาพท่ี 3.1 ภาพแสดงหนาตางเพ่ือเขาสูหนากรอกเอกสาร

• จากนัน้ เมือ่คลกิทีปุ่มเลอืกภาษาแลว ระบบจะนาํทานไปยงัหนากรอกเอกสาร STEP 1 ซึ่งประกอบไป 
ดวย สวนที 1 คือ แบบเสนอโครงการวิจัยเพือ่ขอรับการพิจารณารับรองจริยธรรมการวิจัยในมนุษย (EC-
F-01-00) โดยผูใชงานกรอกรายละเอียดทั้งหมดใหครบถวน ดังรูปภาพที่ 3.2

รูปภาพท่ี 3.2 หนาจอแสดงชองกรอกเอกสารแบบเสนอโครงการวิจัย 
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2. หลังจากกรอกขอมูลเสร็จเรียบรอยแลว กดท่ีปุม SAVE DRAFT                        เพ่ือบันทึก

ขอมูล (หลังจากผูวิจัยกดปุมนี้แลวสามารถออกจากระบบและกลับมากรอกขอมูลใหเสร็จสิ้นตอ

ในภายหลังได) ดังรูปภาพท่ี 3.3

รูปภาพท่ี 3.3 หนาจอแสดงปุม SAVE DRAFT 

3. เม่ือกดปุมบันทึกขอมูลแลว ผูใชงานกดปุม STEP 2 : อัปโหลดเอกสาร

เพ่ือไปยังข้ันตอนตอไป ดังรูปภาพท่ี 3.4

รูปภาพท่ี 3.4 หนาจอแสดงปุมกด STEP 2 : อัปโหลดเอกสาร 
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4. เม่ือผูใชงานกดปุม STEP 2 หนาจอจะแสดงมายังหนาจออัปโหลดเอกสาร โดยในแตละรายการ

สามารถอัปโหลดไดมากกวา 1 ไฟล (ขนาดไฟลไมเกิน 4 MB) เม่ืออัปโหลดแลว กดท่ีปุมบันทึก

ทึก ปุมสีฟา               เพ่ือบันทึกเอกสารแนบ หากไมกดปุม เอกสารท่ีอัพโหลดจะไมถูกบันทึก

ลงในระบบ

รูปภาพท่ี 3.5 หนาจอแสดงหนาอัปโหลดเอกสาร 

5. เม่ืออัปโหลดเอกสารเรียบรอยแลว ผูใชงานกดปุม STEP 3: ยืนยันการสง

ดังรูปภาพท่ี 3.6

รูปภาพท่ี 3.6 หนาจอแสดงปุมกด STEP 3 : ยืนยันการสง 



คูมือการใชงานระบบ IRB NIDA e-Submission (User Manual) สําหรับผูใชงาน 
ระบบการยื่นขอรับรองจรยิธรรมการวจิัยในมนุษยออนไลน 

9 
สวนงานสนับสนุนการพจิารณาการรับรองมาตรฐานจริยธรรมการวิจยัในมนุษย กองบริหารการวจิัย สํานักวิจัย 

• หลงัจากนัน้ ระบบจะขึน้หนาขอมลูทัง้หมดทีผ่ ูใชงานกรอกไว เพือ่ใหตรวจสอบ

ขอมลู โครงการกอนยนืยนัสงขอมูล หากประสงคจะแกไขขอมูลดังกลาว สามารถ

กดท่ีปุม “ยอนกลับ” แตหากขอมูลถูกตองครบถวนและตองการสงขอมูลทังหมดใหกับ

เจาหนาทีใ่ห กดที่ปุม “ยืนยัน” ระบบจะขึ้นวา บันทึกสําเร็จ ถือวากระบวนการสงเอกสารนัน้

สมบูรณ ดัง รูปภาพที่ 3.7

 

รูปภาพท่ี 3.7 หนาจอตรวจสอบขอมูลโครงการกอนยืนยันสงขอมูล 

3.2 ข้ันตอนการอัปโหลดเอกสารลงนาม 

1. เม่ือผูใชงานดําเนินการสงเอกสารจนถึงสถานะในระบบวา “รอผูวิจัยลงนามและออกเลข” ระบบ

จะแสดงใหเห็นรายการเอกสารท่ีเจาหนาท่ีอัปโหลดในแถบสีแดง ชื่อ “เอกสารสําหรับนําไปลง

นาม” ตามหมายเลข 1 ดังรูปภาพท่ี 3.8 เพ่ือใหผูใชงานตรวจสอบความถูกตองของเอกสาร

พรอมนําเอกสารท่ีกําหนดในขอเสนอแนะนําไปลงนามและออกเลข

2. ผูใชงานจะตองนําเอกสารตามท่ีเจาหนาท่ีระบุในขอเสนอแนะไปดําเนินการใหอาจารยท่ีปรึกษา

และคณบดี ลงนาม (กรณีท่ีเปนนักศึกษา) หรือ ใหผูวิจัยหลัก ผูวิจัยรวมทุกทาน และคณบดี ลง

นาม (กรณีท่ีเปนอาจารยของสถาบัน) รวมถึงออกเลขในระบบ E-DOC และกรอกหมายเลข E-

DOC ลงในเอกสาร EC-F-01-01 (ในข้ันตอนนี้ทานสามารถแจงเรื่องแกเจาหนาท่ีคณะในสังกัด

ของทานเพ่ือดําเนินการ)  *หมายเหตุ การลงนามในเอกสารเปนการลงนามโดยลายเซ็น

อิเล็กทรอนิกส

3. หลังจากท่ีเอกสารลงนามและออกเลขนั้นเรียบรอยแลว ผูใชงานตองทําการอัปโหลดเอกสาร

ดังกลาวลงในระบบ โดยกดท่ีปุม “อัปโหลด” ตามหมายเลข 2 ดังรูปภาพท่ี 3.8

4. รายการเอกสารท่ีทานอัปโหลดจะแสดงในแถบสีเขียวชื่อ “เอกสารท่ีลงนามแลว” ตามหมายเลข

3 ดังรูปภาพท่ี 3.8 หลังจากนั้นกดปุมบันทึก           ปุมสีแดงดานลาง เพ่ือยืนยันการสงเอกสาร

*หมายเหตุ เม่ืออัปโหลดเอกสารแลว กรุณากด refresh หนาจอ

กดยืนยันหากขอมูลถูกตอง กดยอนกลับ หากตองการแกไขขอมูล 
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รูปภาพท่ี 3.8 ภาพแสดงหนาจออัปโหลดเอกสารลงนาม 

3.3 ข้ันตอนการแจงผลการพิจารณา 

1. เม่ือผูใชงานสงเอกสารเรียบรอยและในระบบข้ึนสถานะ “รอผลการพิจารณา” ภายหลังจากการประชุม

การพิจารณารับรองมาตรฐานจริยธรรมการวิจัยในมนุษย เจาหนาท่ีจะสงเอกสารแจงผลการพิจารณาวา

โครงการวิจัยของทานผานการรับรอง หรือมีขอเสนอแนะใหแกไขเพ่ิมเติมจากกรรมการอยางไรบาง ใน

แถบชื่อ “ผลการพิจารณาโครงการวิจัยท่ียื่นขอการรับรองจริยธรรมการวิจัยในมนุษย” ตามหมายเลข 1

ดังรูปภาพท่ี 3.9 ผูใชงานสามารถดาวนโหลดเอกสารดังกลาว หากมีการปรับแกขอใหผูใชงานปรับแกตาม

ขอเสนอแนะ จึงจะสามารถรับใบรองตอไปได

2. ภายหลังจากใบรับรองไดดําเนินการเสร็จสิ้นแลว เจาหนาท่ีจะสงใบรับรองในรูปแบบ pdf. ในชอง

หมายเลข 2 ดังรูปภาพท่ี 3.9 ทานสามารถดาวนโหลดเก็บไว โดยในสวนของเอกสารรับรองฉบับจริง

ผูใชงานสามารถมารับไดดวยตนเอง หรือเจาหนาท่ีจะจัดสงใหทานท่ีคณะ

รูปภาพท่ี 3.9 ภาพแสดงหนาจอแจงผลการพิจารณา
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4. คําอธิบายสถานะโครงการ

รูปภาพท่ี 4.1 หนาจอแสดงหนาหลัก

รูปภาพท่ี 4.2 หนาจอแสดงสถานะโครงการ 

• จากภาพที ่4.1 และ 4.2 แสดงใหเห็นหนาจอทีแ่สดงตารางรายการโครงการทีผู่ใชงานไดยืน่ 

ในระบบ โดยคอลัมนสถานะ จะเปนการบงบอกถึงสถานะโครงการของผใูชงานทียืนวากํา

ลัง อยูในขั้นตอนใด ซึ่งแตละสถานะมีคําอธิบาย ดังนี้

ตารางท่ี 4.1 ตารางแสดงคําอธิบายสถานะโครงการ 

สถานะ คําอธิบาย 
กําลังดําเนินการ สถานะดังกลาวจะแสดงเม่ือผูใชงานสงเอกสารเขาระบบ ไมวาจะเปน

การสงเอกสารครั้งแรก หรือเอกสารท่ีถูกใหนํามาปรับแกหลังการ
ตรวจสอบเบื้องตน สถานะนี้จะแสดงวาโครงการของทานไดเขาสู
ระบบของเจาหนาท่ีเรียบรอยแลว และขณะนี้กําลังอยูในระหวางการ
ตรวจสอบเอกสารโดยเจาหนาท่ี 

รอผูวิจัยแกไขเอกสาร สถานะดังกลาวจะแสดงเม่ือเจาหนาท่ีไดตรวจสอบความเรียบรอยและ
ความถูกตองของเอกสารแลว และพบขอท่ีตองแกไข เจาหนาท่ีจะสง
ขอเสนอแนะเพ่ือใหผูวิจัยปรับแกเอกสารเพ่ิมเติมตามท่ีกําหนด   
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ตารางท่ี 4.1 ตารางแสดงคําอธิบายสถานะโครงการ (ตอ) 

*หมายเหตุ เม่ือสถานะโครงการเปล่ียน ระบบจะสงอีเมลแจงเตือนทาน (อีเมลตามท่ีทานใชเขาสูระบบ)

สถานะ คําอธิบาย 

รอผูวิจัยลงนามและออกเลข สถานะดังกลาวจะแสดงเม่ือหลังจากเอกสารไดรับการตรวจสอบและ
ไมมีขอแกไขแลว เจาหนาท่ีจะแจงผูใชงานใหนําเอกสารไปลงนามและ
ออกเลขในระบบ E-DOC 

รอเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร สถานะดังกลาวจะแสดงเม่ือเอกสารท่ีผูใชงานอัปโหลดอยูในระหวางท่ี
รอเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสาร 

รอเอกสารจากผูวิจัย สถานะดังกลาวจะแสดงเม่ือเอกสารลงนามผานการตรวจสอบแลว
พรอมแจงใหผูใชงานสงเอกสารสําเนา 2 ชุด ใหเจาหนาท่ี ณ สํานักงาน 
ชั้น 20 สํานักวิจัย สถาบันบัณฑิตพัฒนบริหารศาสตร   

รอผลการพิจารณา สถานะดังกลาวจะแสดงเม่ือผูใชงานสงเอกสารสําเนาเรียบรอยและรอ
ผลการพิจารณาการรับรองจากท่ีประชุมคณะกรรมการจริยธรรมการ
วิจัยในมนุษย   

เสร็จสมบูรณ สถานะดังกลาวจะแสดงเม่ือผลการพิจารณาโครงการวิจัยของทาน
ไดรับการรับรองจริยธรรมการวิจัยในมนุษย โดยไมขอแกไข  
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